提 案 须 知

提案工作是广大教职工直接参与学校民主管理、维护其自身合法权益的重要形式，是广大教职工关心学校建设和发展的具体表现，是教代会暨工代会代表履行职责、行使民主权利的一项重要内容，是进一步促进学校决策科学化、民主化的重要渠道。因此，教代会、工代会代表要深刻认识提案工作在推进学校民主管理的重要意义，切实履行代表职责，认真倾听群众呼声，收集并综合教职工的意见和建议，提出高质量的提案。 
     各代表要以认真负责的态度行使提案权。要站在学校工作全局的高度，把关系到学校建设和发展的重大问题、教职工普遍关心的重要问题作为提案选题。提案所反映的问题要经过深入调查研究，要结合学校实际，实事求是，提出的措施具体可行。
一、提案范围：
(一)凡属本校教代会暨工代会职权范围内处理的内容，可列为提案：
1、有关学校建设、改革、发展，对学校全局工作影响较大的意见和建议；
2、涉及教职工切身利益，且大家普遍关心、影响面较大的意见和建议；
 (二)不属于本校教代会暨工代会职权范围内处理的内容，不列为提案：
1、不符合党和国家方针、政策、法律、法规的内容；
2、不符合技术规范、缺乏可操作性的提案（例如一案多提、多案多议、无可操作建议的提案）；
3、未经充分调查、考证、案不符实的提案；
4、涉及教职工对自身或他人的个别具体问题；

5、校领导和职能部门已明确答复待办的事宜。
(三)凡是代表提出的不符合列为提案范围的意见或建议由大会秘书组转有关方面另作研究处理。
二、提案要求：
1、代表提出提案前要弄清事实，按一事一案提出；
2、提案由正式代表一人提出，三人以上附议才能成立，并有具体的建议和措施，否则不能列为提案；
3、代表提出的提案，必须按规定的截止日期前交大会提案组审查汇总，超过截止日期的不列为本次教代会提案；
4、提案表填写应一式二份，不得使用铅笔，字迹必须清楚；提案人在统一印制的提案表中，逐项书写或打印，内容较多可另附页，要求字迹工整，提案人亲自签名。
5、非正式代表，不能向大会提出提案，但可以书面方式提出建议和意见，通过所在的基层工会小组长上交校工会转请有关部门研究处理。
6、提案表一式二份，可通过校工会网页下载。各工会小组长负责收集所属工会小组的代表提案，并对征集的提案进行初审。对格式不合规范的提案要退回提案人修改后重新提交。经初审合格的书面提案递交到两代会提案工作委员会办公室（校工会办公室），同时提交电子文档，发到E-mail信箱：340361858@qq.com,电子邮件主题请注明“两代会提案”。联系电话：81317066 ，办公室地址：行政楼212室。
7、本次提案征集时间为通知下发之日起至2012年12月30日。
